
 
 

Stellenanzeige kaufmännische Fachkraft im Einkauf und der 
Kreditorenbuchhaltung (m/w/d) 

 
Wir sind ein kleines mittelständisches, international agierendes, Maschinenbau-
unternehmen, das Präzisionswerkzeuge und Maschinen zur Motoreninstandhaltung 
herstellt. 
 
Seit über 100 Jahren produziert die Ludwig Hunger Werkzeug- und Maschinenfabrik 
als Familienunternehmen nunmehr in der 3. Generation in München Großhadern. 
Von dort beliefern wir unsere Kunden in der ganzen Welt.  
 
Wir sind vom Luftfahrt-Bundesamt (LBA) als bekannter Versender zertifiziert. 
 
Neben Maschinen und Werkzeugen für Verbrennungsmotoren stellen wir u.a. 
verstellbare Reibahlen sowie Sondermaschinen her. Unsere Kunden sind 
international und neben der Schiffsbauindustrie aus den unterschiedlichsten 
Branchen (z.B. Automobil-, Luft- und Raumfahrt, Industrie, Energiewirtschaft). 
 
Ab sofort suchen wir zur Verstärkung unseres Teams nach München Großhadern 
eine 
 

erfahrene kaufmännische Fachkraft im Einkauf und der 
Kreditorenbuchhaltung (w/m/d) 

 
 
Aufgabengebiet: 
 

• Angebote einholen und auswerten 

• Ausführen von Bestellungen über das ERP-System (ABAS) nach 
Absprache mit der Produktionsleitung und anderen Abteilungen (von der 
Erfassung der Bestellung bis zur Verbuchung der Rechnung) 

• Überwachung, Pflege und fristgerechte Prüfung von Lieferterminen, 
Auftragsbestätigungen, Wartungen und Reparaturen (Firmenfuhrpark 
HU/AU, UVV-Prüfungen, Wartungsverträge etc.) im ERP-System 

• Prüfung und Buchung der Warenrechnungen sowie der Fibu-Rechnungen 
über das Warenwirtschaftssystem (ABAS) 

• Stammdatenpflege von Lieferanten, Einkaufsartikeln und Dokumentation 

• Reklamationsbearbeitung 

• Preis- und Konditionsverhandlungen mit Lieferanten 

• Einholung und Einpflegen von Lieferantenerklärungen 

• Allgemeine administrative, dokumentative Aufgaben und Auswertungen 

• Koordination der Telefonkommunikation und Besucherbetreuung 
 
 
 
 



 
 

Unsere Erwartungen an Sie: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung z.B. als 
Bürokauffrau (w/m/d), Industriekauffrau (w/m/d), oder gleichwertiger 
kaufmännischer Ausbildungsberuf 

• Berufserfahrung im Einkauf und Buchhaltung 

• Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen (ABAS), sowie MS Office 

• Deutsch fließend in Wort und Schrift 

• Zuverlässigkeitsüberprüfung (ZÜP) nach § 7 des Luftsicherheitsgesetzes 
(LuftSiG)  

• Technisches Interesse von Vorteil 
 

Wir bieten: 
 

• Mitarbeit in unserem erfolgreichen und international agierenden Unternehmen 

• Unbefristete Stelle mit ansprechender Vergütung in München 

• Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in Familienunternehmen mit 
flachen Hierarchien 

• Verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

• Angenehme Arbeitsatmosphäre 

• Kurze Entscheidungswege und Gestaltungsspielraum 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Kostenloses Mittagessen 
 

 
Fühlen Sie sich angesprochen und möchten Sie diese Herausforderung annehmen? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf sowie Ihren Zeugnissen 
/Zertifikaten unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen (Jahresbrutto) an: 
personal@ludwig-hunger.de.  
 
Selbstverständlich werden Ihre Unterlagen vertraulich behandelt. 
 
Sie haben Fragen zur Position oder dem Unternehmen? Hierfür stehen wir Ihnen 
gerne unter personal@ludwig-hunger.de zur Verfügung. 
 
Ludwig Hunger Werkzeug- und Maschinenfabrik GmbH 
Personalabteilung  
Gräfelfingerstr. 146  
81375 München 
Deutschland 
personal@ludwig-hunger.de 
https://www.ludwig-hunger.de 
 
 
 
Wir legen großen Wert auf Vielfalt und Chancengleichheit. Personenbezeichnungen beziehen sich in dieser Stellenanzeige 
gleichermaßen auf alle Geschlechter (m/w/d). Die verkürzte Sprachform hat rein redaktionelle Gründe und beinhaltet keinerlei 
Wertung. Wir freuen uns über Bewerbungen aller Menschen, unabhängig von Geschlecht, Herkunft oder Hintergrund. 
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